MINISTERUL EDUCATIEN NATIONALE . Editia: I
0 PROCEDURA OPERATIONALA
Gradinita cu P.P. si P.N. Ty
»Sfintii Arhangheli Mihail si PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Gavriil” Ploiesti EVALUAREA PRESCOLARILOR
COD: PO-04.18 Exemplar nr.: 1
Comisia de Monitorizare
Aprobat,
Director
Prof. BUCUR ADRIANA

2
£
z
3
&

«<
=
]
&L

Procedurd Operationald privind evaluarea prescolarilor
COD: PO-04.18

Editia: a I a, Revizia: 0, Data:. 22.05.2021

644

’

Avizat,

v

Elaborat,
Ionescu Nicoleta

Verificat,
Secretar Comisie monitorizare

@T@M{ ?A‘\ \/'/L z




MINISTERUL EDUCATIEL NATIONALE 2 Editia: l
0 PROCEDURA OPERATIONALA

Grédinita cuP.P. $i P.N. Revizia: -
»Sfintii Arhangheli Mihail si PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
Gavriil” Ploiesti EVALUAREA PRESCOLARILOR
COD: PO-04.18 Exemplar nr.: 1

Comisia de Monitorizare

Cuprins

Paging 46 BaBdE. .. .cciicninnmionsisincaissisnipsassasinsmaine sipmssasineiiss i bl e ke it
(G NS NN S JECRSE TSI D BRI WO+ IR RECERP NI PP s

i Sna Rl NSRRI e e e e i B

o Domeninlde AnlCAIR = .. i i /it is s tiss sssasiassiss ok iase i sis s a A 3 s s S ibs b s s tabey
» - Dioehmnste do pefaniiatl .. s s s N
o= DRI S 1 ADEONICEN . 2l . iicuuussssoginsinsshinsans hsssisimnsoqossoantisssias as o tas dbis Sasupeibsinasis

& ~hmmartmenn Satinanit o

» Responsabilititi ....... PRt T R AL Al g s it T S B et

o . Fosmedes eoidesstl saadlillaliid o syt geeada it
« Formular analizd procedurd .................... s e e e
« Tistsde Seteilenion Mamaalaliadit . o




Editia: I

e MINISTERUL EDUCATIEL NATIONALE PROCEDURA OPERATIONALA
Gradinita cu P.P. si P.N.
»Sfintii Arhangheli Mihail si PROCEDURX OPERATIONALX PRIVIND
Gavriil” Ploiesti EVALUAREA PRESCOLARILOR
COD: PO-04.18
Comisia de Monitorizare

Revizia: -

Exemplar nr.: 1

Scopul

Scopul acestei proceduri este de a optimiza activitatea de evaluare la nivelul instituiei de

invatamant, prin:

« - Cunoasterea etapelor de urmat in vederea organizarii evaludrii;

» Asigurarea coerentei evaludrii in cadrul institutiei;

 Facilitarea utilizarii instrumentelor de analiza si raportare a evaludrii;

« Realizarea circuitului informational si de comunicare ierarhica eficientd privind

evaluarea;

» Fundamentarea si asigurarea cadrului aplicarii Planului de actiune privind masurile

remediale;

« Monitorizarea eficientd a activitatii de evaluare initiald si a masurilor remediale.
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e Domeniu domeniu de aplicare

e Procedura se foloseste pentru aplicarea unitara la nivelul institutiei a evaluarii
cunostintelor, pentru cunoasterea nivelului real de pregatire al prescolarilor, pentru a
stabili un parcurs individualizat si pentru a elabora planuri de actiune ce vor duce la

indeplinire obiectivele vizate prin masurile remediale.
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Documente de referintd

. Legislatie primara:

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998. privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la
normele legale de igiena si sanatate publica

. Legislatie secundara:

ORDIN nr. 5.447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP)

D Alte documente, inclusiv documente interne:
- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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o Definitii si abrevieri

. Definitii ale termenilor:

Evaluarea cunostintelor — reper pentru adaptarea procesului de invatare la particularitaile
beneficiarului direct.

Consiliul profesoral - este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare si de
instruire practica, cu norma de baza in unitatea de invatamant respectiva, titular si suplinitor si
are rol de decizie in domeniul instructiv-educativ.

Consiliul de administratie - are rol de decizie in domeniul organizatoric i administrativ.
Proceduri operationald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitafii,
cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau

mai multor componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si

difuzate.

o Abrevieri ale termenilor:

CP - Consiliul profesoral

CA - Consiliul de administratie

CC - Comisia pentru Curriculum

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
RCC — responsabilul comisiei metodice

CNEE — Centrul national de examinare si evaluare

EC — evaluare cunostintelor

PA — plan de actiune
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Descrierea procedurii operationale.

Planificarea operatiunilor:

Actiuni Obs.

E Informarea privind evaluarea cunostintelor

b

Stabilirea atributiilor in cadrul CP

Parcurgerea etapei de pregatire

Organizarea, desfasurarea $i monitorizarea activitatii de evaluare

Analiza rezultatelor evaluarii

Realizarea PA privind masurile remediale

el k] e o (R

Implementarea PA

8.2. IDENTIFICAREA OBIECTIVELOR SI DERULAREA ACTIVITATILOR:

Actiuni OBIECTIVE
1. | Informarea privind - Informarea in cadrul CP privind organizarea evaluarii ;
evaluarea initiala - Intrunirea CC pentru stabilirea modalitatii de organizare si

aplicare a Ei;
- Documentarea individualda privind cadrul legislativ /

programe scolare/ evaluare/ standarde de performanta.

2. | Stabilirea atributiilor in | - Organizarea in CC a activitatii de Ec;

cadrul CMS - Analiza programei;

- Analiza modelelor elaborate la nivel national de CNEE
(daca este cazul);

- Elaborarea testelor in CC.

3. | Parcurgerea etapei de - Informarea parintilor;
pregatire - Parcurgerea etapei de recapitulare.
4. | Organizarea, - Stabilirea programului de aplicare;

desfasurarea si - Aprobarea programului de aplicare in CC si informarea CP;
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monitorizarea evaluarii

initiale

- Aplicarea propriu-zisa;
- Evaluarea propriu-zisa;

- Intocmirea tabelelor cu rezultatele.

5. | Analiza rezultatelor

evaludrii initiale

- Comunicarea rezultatelor si analiza lor;

- Intocmirea rapoartelor pe clase;

- Analiza in CC a rezultatelor globale ale claselor, a
problemelor tipice.

- Dezbaterea in CC a abordarii metodologice;

- Realizarea planurilor operationale de masuri remediale la
nivelul CC.

- Analiza rezultatelor la nivelul CC si CP;

- Colectarea de catre CEAC a proceselor-verbale/ rapoartelor

cu interpretarea rezultatelor si cu planurile de imbunatatire.

6. | Realizarea PA privind

masurile remediale

- Intocmirea PA la nivelul institutiei;
- Dezbaterea PA in CP;
- Informarea CA si CEAC.

7. | Implementarea PA

- Aplicarea masurilor stabilite prin PA;

- Monitorizarea implementarii de catre CEAC.

» Responsabilitati

Directorul :
- Informeaza;

- Convoaca CP si CA;

- Supune dezbaterii in CC, CA si CP programul evaludrii initiale, organizarea si analiza

rezultatelor;

- Intocmeste PA la nivelul institutiei.

CEAC:

- Verifica documentele CC;

- Monitorizeazi cu instrumentele proprii activitatea CC:
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- Preia planul de imbunatatiri elaborat la nivelul CC.

cp

- Dezbate programul, desfasurarea si raportarea rezultatelor EC, precum si PA.

CA

-Valideazi raportarea privind EC;

- Valideaza PA de la nivelul institutiei;

- Monitorizeaza aplicarea masurilor remediale din PA.

RCC:

- Participa la intrunirile CC;

- Coordoneaza activitatea de EC la nivelul CC;

- Intocmeste raportul EC la nivelul CC;

- Elaboreaza PA la nivelul CC;
CADRELE DIDACTICE:

- Participa la CP si intruniri ale CC;

- Se informeaza;

- Organizeaza recapitularea in vederea EC;

- Elaboreaza instrumente de evaluare in cadrul CC;

- Aplicé nstrumentele EC;
- Analizeaza rezultatele EC;

- Comunica rezultatele EC;

- Intocmesc rapoartele individuale si PA pe grupee/prescolari;

- Aplica masurile remediale.
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caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
/ operatiunea
> A
1.1. | ELABORAT | lonescu Nicoleta | RESPONSABIL CEAC | 22.05.2021 k
1.2. | VERIFICAT | CalarasuFlavia | SECRETAR SCIM 22.05.2021 | ! @
22.05.2021

1.3. | APROBAT Bucur Adriana DIRECTOR

/7ﬂ/ i
&
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Formular evidenta modificari
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e Formular analiza procedura

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii operationale

Scopul | Ex.nr. | Compartiment |  Functia Numele si Data Semndtura

difuzarii prenumele | primirii

3.1 | aplicare 2 Personal Profesori 22.05.2021

didactic

3.2 | informare 6 CEAC Responsabil | lonescu 22.05.2021
CEAC Nicoleta Z
3.8 | aprobare 8 Conducere Director Bucur 22.05.2021 A

Adriana V

3.9 | evidenta 9 Secretar Secretar Calarasu 22.05.2021
SCIM Flavia f

3.10 | arhivare 10 | Secretar Secretar Calarasu 22.05.2021
SCIM Flavia Cg




